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Guatemala 30 de Diciembre de 2020
Informe No. 006-2020

Licenciado . .
LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA

Vicemin

istro de Cultura

Su Despacho

Estimag

o Viceministro:

Delam
ACTIVI
Servici
Nimer
cobro d
E589B

Activid

nera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME DE
ADES MENSUALES, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
s Técnicos Numero 4220-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
705-A-2020; correspondiente al Mes de Diciembre del presente afio, y para el
> mis honorarios estoy presentando factura nimero de DTE 2613267297 Serie
44,

ades realizadas:

L

dquisicién de bienes y servicios, de conformidad con las diferentes modalidades
stablecidas en la Ley de Contrataciones del Estado Decreto 57-92 del Congreso
je la Republica, su Reglamento y sus Reformas.

Apoyar en el analisis de las facturas de documentaciéon de soporte de expedientes
para liquidacion.

Apoyar al Centro de Costo del Departamento de Apoyo a la Creacién, para la
rerificacion y el cumplimiento de la programacion y ejecucion en materia de
sontrataciones y aplicacién de las normas legales vigentes inherentes al tema.
Apoyar con la Seccion de Compras de la Direccion General de las Artes en el

époyar en el cumplimiento de los procedimientos legales y administrativos para la

analisis de las compras que se realicen en coordinacion con el Jefe de la Seccién

le Compras de la Direccion General de las Artes.

os diferentes colaboradores del Departamento de Apoyo a la Creacion.
\poyar todas las actividades requeridas por el Jefe del Departamenio de Apoyo a
a Creacién.

¢
e. Apoyar con el resguardo y compilacién de expedientes de liquidacion de viaticos de
]
Y,
I




Resultados Obtenidos

a) be apoyb en el andlisis y seguimiento del presupuesto asignado y vigente del
epartamento de Apoye a la Creacidn Artistica correspondienie al mes de
iciembre.

b) Apoyo en la conformacion de expedientes de pago, digitacion de los datos

necesarios para la solicitud de compromisos en SIGES, digitacion de los datos

necesarios para la solicitud de devengado en SIGES; esios procesos se utilizaron
para todas las personas que se presentaron en el Centro Cultural “Miguel Angel

Asturias”, en el Centro Intercultural de Quetzaltenango y en Gobemacion de

Totonicapan, debido a la atencién del apoyo econémico como un estimulo a lasy

los artistas a nivel nacional denominado -APOYARTE- segin Acuerdo Ministerial

Namero 901-2020.

¢) Se apoylO en la creacion de documentos digitales para el control de artistas

quienes asistieron a entregar la papeleria para el del apoyo econémicoe como un

estimulo a las y los artistas a nivel nacional denominado -APQOYARTE- segln

Acuerdo Ministerial Numero 901-2020. Los cuales se encuentran en bases de

datos localizadas en la plataforma DRIVE y se pueden corroborar en los siguientes

enlaces:
hitps/fdocs.google.com/ispreadsheets/d/1cQdbiNVDFeEgdueYvNEBYWCOvz YLoR
rSaEAMISUnpFBg/edif?usp=sharing

htips://docs.gocgle.com/spreadsheats/d/M DIuIND Uxx @IS 32xbaw KZ4UTHIR W

YeNJO7JGrAZ0/edit?usp=sharing

itips.//docs.google.com/spreadsheets/d/1RFSUEUDM K QIKIYymvANTOBRPZMM

Wwig-PCxotunkiv-Aledit?usp=sharing

d) $e apoyd en la conformacién del expediente para pago de arrendamiento de la
bodega del Departamento de Apoyo a la Creacion Artistica correspondiente al mes
de diciembre.

e) $e apoyo en la logistica del ordenamiento de equipo de cémputo, insumos,
enceres y demas equipo utilizado en el Centro Cultural “Miguel Angel Asturias” y
en el Departamento de Apoyo a la Creacioén Artistica.

Atentamente,

gsoruen Lenﬂral de les i ites
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Guatemala, 30 de diciembre del 2020
Informe No. 07-2020

Licenciado.

LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado viceministro:

De la manera méas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME
FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS, conforme lo estipulado en el Contrato
Administrative por Servicios Técnicos Nimero 4226-2020, aprobado mediante el
Acuerdb Ministerial Namero 705-A-2020, correspondiente del 1 de julio al 31 de
diciembre del presente aio.

Informe Final de Actividades Realizadas

a) Apoyar en el registro de la programacién y ejecucion presupuestaria;

b) Apoyar en la elaboracién y registro digital de pedidos que este Departamento requiera;

c) Apoyar en la coordinacién, agilizacién y tramite de las firmas necesarias para los
pedidos;

d)} Apoayar en el control, registro y conformacion de expedientes de pago;

e} Brindar apoyo en la gestién de procesos intemos ante los distintos departamentos y
secgiones de la Direccion General de las Artes;

f) Apoyar en la recopilacion de documentos de soporte para el pago de actividades
artisficas que se realicen en ¢l interior de la Repblica;

g) Apoyaren [a logistica y enfrega de los listados necesarios para las actividades que se
apoyen y se lleven a cabo desde este Departamento;

h) Apoyar en el control y ordenamiento de insumos, muebles y enseres que este
Departamento requiera;

i) Otras actividades afines a su contrato.

Atentamente,
;
o
A4
/ ‘ it Cﬁﬁ"'ﬁﬂ (i
'LQ/ d&“ﬂ ?‘f QA o0 8 b 4 Creacion
Nl e DRLAE s

Ke"‘

5

;




Guatemala, 30 de diciembre del 2020
Informe No. 07-2020

Licencigdo.

LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado viceministro:

De la

nera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME

FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS, conforme lo estipulado en e Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 4226-2020, aprobado mediante el
Acuerdp Ministerial Namero 705-A-2020, comespondiente del 1 de julic al 31 de
diciembre del presente afio.

b)

Informe Final de Resultados Obtenidos

Se apoyd en la conformacion y blisqueda de firmas del expedientie para pago de
arrendamiento de la bodega del Departamento de Apoyo a la Creacion Artistica
correspondiente del mes de julio al mes de diciembre del 2020.

Se apoyd en la conformacion la informacion necesaria para la estimacion de
ejecucion presupuestaria de enero a julio y proyectada de septiembre a diciembre
2020,

c) Se apoyo Apoyo en el andlisis y seguimiento del presupuesto asignado y vigente

del Departamento de Apoyo a la Creacién Artistica a partir del mes de julio a
diciembre.

a) Se apoyd en la solicitud de ampliacién de cuota normal y de regularizacién

correspondiente a los meses a partir de julio a diciembre de 2020.

b) Se apoyd en la creacion de nuevas carpetas y documentos para el controi

w

agdministrativo del Aporte de Emergencia Temporal al Artista Guatemalteco.

Se apoyé en el mantenimiento de la carpeta virtual, la cual vincula a cada uno/a

O

el equipo del Departamento, para poder compartir archivos y la agilizacién del

e

rabajo desde casa, dicho archivo se puede consultar en el siguiente link:
tips://drive.google com/drive/u/3/folders/1 Yt-

vk IEQOnRwx GmukK BokDZckM3h, con el nombre “ARCHIVOS APOYO
\ LA CREACION".

e apoyd en la elaboracion de los Avales Presupuestarios: No. 37.2020 sobre

hn o M [




Q)

h)

pago de los premios del Certamen Permanente Centroamericano 15 de
eptiembre, No. 38-2020 sobre el apoyo para la actividad Juegos Florales
uveniles,

aboraciéon del cuadro sobre arrendamientos del Departamento de Apoyo a la
reacion Artistica.

e
$
J
Se apoy6 en ia Actualizacion del Drive de requisiciones y cuota financiera y en la
e
C
S

e apoy6 en la realizacion de la actualizacion del Plan Operativo Anual—POA 2020-

comrespondiente a los dos cuatrimestres a partir del mes de julio al mes de
diciembre del 2020.

Se apoyd en la actualizacién del Plan Anual de Adquisiciones Puablicas -PAAP
4020- comrespondiente a los dos cuatrimestres a partir del mes de julio al mes de
diciembre del 2020.

Se apoyo en la elaboracion de la Modificacion Presupuestaria No. 10 comprobante
Numero 12, para atender el pago por reconocimiento a la labor de artistas de las
distintas disciplinas gue han seguido trabajando a pesar de ia pandemia a causa
del Covid-19.

Apoyo en la conformacion de expedientes de pago, digitacion de los datos

—

ecesarios para [a solicitud de compromisos en SIGES, digitacion de los datos
necesarios para la solicitud de devengado en SIGES; estos procesos se utilizaron
para todas las personas que se presentaron en el Centro Cuitural “Miguel Angel
Asturias”, en el Centro Intercultural de Quetzaltenango y en Gobernacion de
Totonicapan, debido a la atencion del apoyo economico como un estimulo a lasy
los artistas a nivel nacional denominado -APOYARTE- segln Acuerdo Ministerial
Ndamero 901-2020.

e apoy6 en la logistica del ordenamiento de equipo de computo, insumos, enceres

S
y |demas equipo utilizado en el Centro Cuitural “Miguel Angel Asturias” y en el
D

epartamento de Apoyo a la Creacion Artistica.

Se apoyod en la creacion de documentos digitales para el control de artistas
uienes asistieron a entregar la papeleria para el del apoyo econdémico como un
stimulo a las y los artistas a nivel nacional denominado -APOYARTE- segln
\cuerdo Ministerial Namero 901-2020. Los cuales se encuentran en bases de

niaces:
itips//docs.google.com/spreadsheets/d/icQdbrNVBFeEgdueYvNEBVCOvzYuos
SaEAMIJUnpF6o/edit?usp=sharing

g
€
A
datos localizadas en la plataforma DRIVE y se pueden corroborar en los siguientes
€
3
H




tips./idocs.google.comispreadsheets/d/ DIulNDLULoBIS 3 2xbawKZ4UI TxIBYV Wi

leNJOT7JGra20/edit?usp=sharing
ttps://docs.google.com/spreadsheeis/d/ T RFEUEUDMK7 QIKEY v ARTObRPZMM

WwMg-PCxXugklv-Aledit?usp=sharing.
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Atentamente,

.

1
RN L

PILAE

.,_d
55
(=25 ]
[y
a3
=
FT




